Fruits frais pour pauses vitaminées
Vitamine an lhrem Arbeitsplatz

Firmenfrichte GmbH - Frische, die verbindet.

Wir liefern saisonale Friichte in Unternehmen in der ganzen Schweiz und sorgen damit taglich fir Vitamine am
Arbeitsplatz. Qualitadt, Zuverlassigkeit und personliche Beziehungen stehen bei uns im Mittelpunkt. Als wachsendes
KMU mit kurzen Entscheidungswegen legen wir grossen Wert auf Teamgeist, Eigenverantwortung und eine offene
Unternehmenskultur.

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung einen engagierten

Kaufmadnnischen Angestellten (m/w/d) in Teilzeit (40%)

Dein vielseitiger Arbeitsalltag:
e Erfassen und Verbuchen der Kreditoren
e  Erfassen von Debitoren
e Verbuchen der Kassen- und Bankbelege
e  Erstellen von Offerten
e  Erstellen von Lieferplane
e Allgemeine Sekretariatsarbeiten und Korrespondenz in Deutsch und Franzosisch
e Ansprechpartner*in fur Rechnungs- und Abklarungsfragen
e Verantwortung fiir Zeiterfassungssystem und Telefonzentrale

Das bringst du mit:
e  Kaufmannische Ausbildung mit mehreren Jahren Berufserfahrung
o Selbststandige, strukturierte und zuverladssige Arbeitsweise
e  Sehr gute MS-Office-Kenntnisse, Erfahrung mit dem Proconcept von Vorteil
e  Gute mindliche und schriftliche Ausdrucksweise in Deutsch und Franzdsisch
e  Teamfahigkeit, Flexibilitdt und Belastbarkeit
e  Freude am direkten Kontakt mit Kundinnen und Kunden

Das erwartet dich bei uns:

Wir suchen eine motivierte und engagierte Personlichkeit mit Eigeninitiative, die sich in einem lebendigen KMU-
Umfeld wohlfihlt.

Bei der Firmenfriichte GmbH erwartet dich ein kollegiales und wertschdtzendes Team, abwechslungsreiche
Aufgaben mit Verantwortung sowie moderne Arbeitsbedingungen. Dein Arbeitsplatz befindet sich in Biel. Die
Arbeitstage sind von Dienstag bis Freitag jeweils vormittags, was sich ideal mit dem Privatleben vereinbaren l&sst.

Haben wir dein Interesse geweckt?
Dann freuen wir uns auf deine vollstandigen Bewerbungsunterlagen an René Bircher, Geschaftsfiihrer Firmenfriichte
GmbH. info@firmenfruechte.ch. Bei Fragen steht er gerne zur Verfligung. Telefon 079 251 00 01.

Firmenfriichte GmbH, Johann-Renfer-Strasse 10, 2504 Biel

Arbeitsort:
Johann-Renfer-Strasse 10
2504 Biel



